Stellmacherstrale 4

26506 Norden-Norddeich

Internet: www.behindertenhilfe-norden.de
Facebook: facebook.com/BehindertenhilfeNorden
Instagram: instagram.com/behindertenhilfenorden/

Fir die Geschéaftsstelle unserer Einrichtung suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine/n

Personalfachkauffrau / -kaufmann (w/m/d)
(Kennziffer: 2026.04)

Arbeitsort: 26506 Norden Arbeitszeit: ~ Vollzeit (39 Std.)
Arbeitsbeginn: sofort Arbeitsdauer: unbefristet
Arbeitstage: Montag-Freitag Schichten: Nein

Wir wiinschen uns von lhnen:

eine kaufmannische Aus- und/oder Weiterbildung im Bereich Personal,

mindestens 5 jahrige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung, umfassende Kenntnisse im Arbeits-,
Sozialversicherungs- und Steuerrecht,

eine sorgfaltige, strukturierte und eigenstéandige Arbeitsweise sowie Kommunikations- und Teamfahigkeit,

einen sicheren Umgang mit MS-Office (insbesondere Excel und Word),

einen verantwortungsbewussten, wertschatzenden und flexiblen Umgang mit Menschen im Allgemeinen und

insbesondere mit Menschen mit Beeintrachtigung.

Zu lhren Aufgaben gehoren u.a.:

die eigenstandige Erstellung der Entgeltabrechnung,

die Abwicklung des gesamten Melde- und Bescheinigungswesens,

die Abstimmung mit externen Partnern wie Sozialversicherungstrdgern und Behérden,

die administrative Unterstltzung (z. B. Arbeitsvertrédge, Zeugnisse, Stellenausschreibungen),
die Funktion als Ansprechpartner fir personalrelevante Angelegenheiten,

die Pflege und Digitalisierung der Personalakten und Stammdaten.

Wir bieten:

eine interessante Tatigkeit in einem anspruchsvollen Aufgabenfeld,
leistungsgerechte Bezahlung, einen modernen Arbeitsplatz,
betriebliche Altersversorgung, E-Bike-Leasing und Gesundheitsangebote (HanseFit).

Ihre Ansprechpartnerin fir Rickfragen: Frau Helga Bogena, Tel. 04931 — 9419-27

Schriftliche Bewerbungen bitte an: Behindertenhilfe Norden GmbH, Stellmacherstralte 4, 26506 Norden
Bewerbungen per Mail bitte an: bewerbung@behindertenhilfe-norden.de
Online bewerben unter: www.behindertenhilfe-norden.de/offene-stellen/

Sie sind davon uberzeugt, dieser Aufgabe gerecht zu werden und uns weiter voranzubringen? Dann freuen wir uns
darauf, Sie kennenzulernen. Bitte senden Sie uns lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhres
frihestmaoglichen Eintrittstermins.

SCAN ME
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